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Fondi  Strutturali  Europei  –  Programma  Operativo  Nazionale  “Per  la  scuola,
competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.Asse II - Infrastrutture per
l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V –
Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della
crisi  nel  contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali  e
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 
Obiettivo  specifico  13.1:  Facilitare  una  ripresa  verde,  digitale  e  resiliente
dell'economia 

- Azione 13.1.1 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici”  –
Avviso  pubblico  prot.n.  20480  del  20/07/2021  per  la  realizzazione  di  reti  locali,
cablate e wireless, nelle scuole. Avviso di riapertura dei termini della procedura “a
sportello” prot. n. 43813 dell’11 novembre 2021.

-  Azione  13.1.2  “Digital  Board:  trasformazione  digitale  nella  didattica  e
nell'organizzazione” – Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la
trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione - Avviso di riapertura dei
termini della procedura “a sportello” prot. n. 43830 dell’11 novembre 2021.
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LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Visto il  Decreto  Legislativo  30  marzo  2001,  n.°  165  recante  "Norme  generali
sull'ordinamento  del  lavoro  alle  dipendenze  della  Amministrazioni  Pubbliche"  e
ss.mm.ii.; 

Visto il  Decreto Presidente della Repubblica 08 marzo 1999 n.° 275, concernente
norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

Vista la circolare della Funzione Pubblica 08 maggio 2008 n.° 2; 

Vista la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta
i compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

Visti Regolamenti dell’Unione Europea : 
- n.° 1301 del 17 dicembre 2013, relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale
(F.e.s.r.); 
- n.° 1303 del 17 dicembre 2013, recante disposizioni comuni sui fondi strutturali e di
investimento europei; 
- n.° 1304 del 17 dicembre 2013, relativo al Fondo Sociale Europeo; 

Vista le relative delibere ad opera degli organi collegiali interni necessarie all’inoltro
delle candidature e all’acquisizione in bilancio dei rispettivi finanziamenti; 

Viste le  note del  Dipartimento per  la  programmazione e  la gestione delle  risorse
umane, finanziarie e strumentali (DGEFID) del Ministero dell’Istruzione : 
- Prot. n.° 2670 del 08 febbraio 2016; 
- Prot. n.° 3021 del 17 febbraio 2016; 
- Prot. n.° 5577 e n.° 5610, entrambe del 21 marzo 2016 
- Prot. n.° 6076 del 04 aprile 2016; 
- Prot. n.° 6355 del 12 aprile 2016; 
- Prot. n.°6534 del 15 aprile 2016; 

Visto l’Avviso pubblico Prot. n.° 20480 del 20 luglio 2021 inerente la realizzazione
di reti locali - cablate e wireless - per le scuole; 
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Visto l’Avviso di riapertura dei termini della procedura “a sportello” del Ministero
dell’Istruzione, di cui al Prot. n.° AOODGEFID / 43830 dell’11 novembre 2021; 

Vista la  nota del  Ministero dell’Istruzione Prot.  n.°  AOODGEFID - 0000018 del
03/01/2022 con la quale si autorizza il progetto e l’impegno di spesa finalizzato alla
“trasformazione  digitale  nella  didattica  e  nell'organizzazione”,  nell’ambito  del
Programma  Operativo  Nazionale  “Per  la  Scuola,  competenze  e  ambienti  per
l’apprendimento 2014-2020”, finanziato dal Fondo Europeo Sviluppo Regionale; 

Visto l’avviso pubblico Prot. n.° 28966 del 06 settembre 2021 avente per oggetto
“Digital Board : trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”;

Visto l’avviso di riapertura dei termini della procedura “a sportello” del Ministero
dell’Istruzione, di cui al Prot. n.° AOODGEFID / 43830 dell’11 novembre 2021;

Vista la  nota del  Ministero dell’Istruzione Prot.  n.°  AOODGEFID - 0000018 del
03/01/2022 con la quale si autorizza il progetto e l’impegno di spesa finalizzato alla
“trasformazione  digitale  nella  didattica  e  nell'organizzazione”,  nell’ambito  del
Programma  Operativo  Nazionale  “Per  la  Scuola,  competenze  e  ambienti  per
l’apprendimento 2014-2020”, finanziato dal Fondo Europeo Sviluppo Regionale;

Accertata l’individuazione  di  n°1  progettista  e  n°1  collaudatore  per  entrambi  i
progetti operativo nazionali precedentemente autorizzati

Attesa la necessità di individuare personale amministrativo a supporto delle figure
coinvolte

COMUNICA

l’avvio della selezione per il reclutamento di assistenti amministrativi da impiegare
nel supporto amministrativo per la realizzazione dei progetti:

 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici”;
 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”

Art. 1 Finalità della selezione e oggetto dell’incarico

Il presente avviso è rivolto al reperimento di Personale amministrativo disponibile a
svolgere, ciascuno secondo il proprio profilo, le mansioni secondo il vigente contratto
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e  la  posizione  occupata  necessarie  all’attivazione  e  allo  svolgimento  del  progetto
PON.

Art. 2 Orario di servizio e impegno presunto
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare sarà commisurato sulla base dei
compiti assegnati, e in relazione alle risorse disponibili definite sulla GPU. Le ore di
impegno  potranno  essere  rimodulabili  in  caso  di  necessità,  il  personale  dovrà
effettuare la prestazione in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino
alla  fine  delle  azioni  di  chiusura  del  progetto,  comunque  entro  il  31/10/2022  e
comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra.
La prestazione lavorativa dovrà essere debitamente documentata in apposito registro
consegnato all’atto della sottoscrizione dell’incarico.
L’impegno presunto, rimodulabile in difetto ma non in eccesso, è il seguente:

 “Cablaggio strutturato e sicuro all’interno degli edifici scolastici” – 9 ore 
 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”

16 ore

Art. 3 Retribuzione
Il compenso è determinato, a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle
misure  del  compenso  orario  lordo  tabellare  spettante  al  personale  ATA  per
prestazioni  aggiuntive  all’orario d’obbligo di  cui  alla  tabella  6  allegata  al  CCNL
Scuola del 29/11/2007, qui di seguito riportata:

Tabella  6  MISURE  DEL  COMPENSO  ORARIO  LORDO  TABELLARE
SPETTANTE  dal  31.12.2007  AL  PERSONALE  ATA  PER  PRESTAZIONI
AGGIUNTIVE ALL'ORARIO D'OBBLIGO LORDO DIPENDENTE

• AREA B - Assistenti amministrativi e tecnici € 14,50

Art. 4 Compiti
1) Assistenti amministrativi:
- provvedere all’invio e pubblicazione di avvisi e comunicazioni;
- richiedere e trasmettere documenti;
- riprodurre il materiale “cartaceo e non” inerente le attività del Progetto prodotto
dagli attori coinvolti;
- verificare le ore rese dal personale ATA;
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- offrire supporto amministrativo-contabile;
- raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto;
- seguire le indicazioni, collaborare con il Dirigente Scolastico e con il DSGA ed
essere di supporto agli stessi;
- produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto;
- supportare DS (RUP) e DSGA, nella gestione dei rapporti con i fornitori e nella
rendicontazione amministrativa

Art. 5 Presentazione disponibilità
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato
modello A entro le ore 13,00 del 22 aprile 2022 brevi manu all’ufficio protocollo 

Art. 6 Affidamento incarico
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità
cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei
principi di trasparenza rotazione e pari opportunità.

Art. 7 Cause di esclusione
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità al momento della
accettazione della lettera di incarico.

Art. 8 Responsabile del procedimento
Il Responsabile del Procedimento è la Dirigente Scolastica Prof.ssa Simona Piperno.

Art.9 Informativa ai sensi del D.L.vo.196/03
Ai sensi degli artt. 11 e seguenti del D. L.vo n. 196 del 30 giugno 2003 i dati raccolti
saranno trattati per le finalità connesse all’espletamento dei corsi. Il contraente potrà
esercitare i diritti di cui agli artt. 7-8- 9-10 del D.L.vo 196/2003. Relativamente ai
dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, nell’ espletamento delle proprie
funzioni, il contraente è responsabile del trattamento degli stessi ai sensi del D.L.
196/2003.

Art. 10 Pubblicità
Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, sul sito web della scuola
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