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Circolare  n.9                                     Ai docenti dell’istituto   

Al sito web  

Al personale ATA                                                  

 
Oggetto: Nomina coordinatori di classe e segretari A.S. 2021/22 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il D.Lgs. n.297/94 art.5 c.8 
VISTO il D.Lgs. 165/2001  

VISTE le esigenze organizzative dell’Istituto ed in particolare l’impossibilità di 

presiedere personalmente le riunioni dei Consigli di Classe 

 
NOMINA 

Le SS.VV., coordinatori e segretari dei consigli di classe come da elenco allegato.   

 

Con i seguenti compiti e funzioni 
 

Per i coordinatori di classe: 

1) Presiedere le riunioni del Consiglio di Classe, in assenza del Dirigente 

Scolastico, garantendone l’ordinato svolgimento, facilitando la 

partecipazione di tutte le componenti. 
2) Presiedere le assemblee dei genitori in occasione del rinnovo degli organi 

collegiali.  

3) Coordinare l’attività didattica della classe integrando l’ordinarietà dell’azione 

educativa con i progetti di Istituto e i progetti di classe, con particolare 
attenzione alle visite guidate e alle uscite didattiche e, per le classi del 

triennio, alle attività di Alternanza Scuola lavoro   

4) Facilitare la collaborazione fra i docenti, in particolare gli eventuali supplenti 

annuali o temporanei.  
5) Gestire il rapporto con le famiglie degli studenti, con particolare riguardo 

alle situazioni più difficili dal punto di vista didattico e/o disciplinare 

6) Verificare la regolarità della frequenza degli studenti informando le famiglie 

in caso di numerose o anomale assenze 
7) Curare lo svolgimento dei procedimenti disciplinari eventualmente adottati 

dai Consigli di classe 

8) Verificare periodicamente lo stato di avanzamento del PEI e del PDP 

eventualmente predisposti per alcuni studenti della classe 

9) Segnalare ogni situazione problematica alla Dirigenza 
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Per le classi V  

10) Coordinare la predisposizione del documento finale e verificare la 

documentazione da presentare alla Commissione degli Esami di Stato  

 
Per i segretari: 

1) Provvedere alla verbalizzazione delle riunioni del Consiglio di classe.  

2) Provvedere alla gestione del registro dei verbali 

3) Collaborare con il Coordinatore di classe, coadiuvandolo nelle sue molteplici 

funzioni ed in particolare cura la raccolta dei documenti del Consiglio di 
Classe 

 

I compiti e funzioni elencati sono il segnale della cruciale importanza 

nell’organizzazione e nel buon andamento dell’attività della scuola che tutti 
devono perseguire con spirito di servizio e di collaborazione, con la delicatezza e 

l’impegno che caratterizzano da sempre la professione docente.  

 

La presente ha valore di nomina, anche ai fini dell’accesso al Fondo d’Istituto con 
compenso da stabilirsi in sede di contrattazione integrativa. 

 

Ringraziando per l’attenzione e la collaborazione, auguro a tutti buon lavoro. 

 

Cremona, 1 settembre 2021 
 

 

f.to Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Simona Piperno 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CLASSE COORDINATORE SEGRETARIO 
1 A FERRI REALI 

1 B MENTA GEROLDI 

1 C GUAZZI CARNEVALE 

1 D PASQUARIELLO BARONCELLI 
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1 E MARINO GUARNERI 

2 A  BARBIERI FRASSANI 

2 B  BENNA MORINI 

2 C  VECCHIA SCOLARI 

2 D  BERTOGLIO MANFREDI 

2 E SECCHI PERUZZI 

3 A AFM LAZZARI CAUZZI 

3 A SIA CASSERO DESTEFANI 

3 B SIA MIGLIOLI A. CHEMIN 

3 C SIA FORNAROLI MIGLIOLI P. 

3 A RIM MARZULLO TONDI 

3 B RIM BERNABE’ RAMELLA 

4 A AFM  TARTARI VEZZONI 

4 A SIA BIANCHINI VIANI 

4 A RIM VUOTO BISELLI 

4 B RIM FRIGERI GRUPPI 

4 C RIM FINARDI INFO (SUPP) 

5 B AFM AURILIO BRANCHI 

5 A RIM CAPELLI MONTELEONE 

5 B RIM LEGORI DON GUERRESCHI 

5 C RIM DI BARCA BONETTI 

5 ART 
5AAFM GRAZIOLI MAGNI 

5ASIA 

1 A CAT TREVISANI DON ROSSI 

2 A CAT MONTUORI BOI 

3 A CAT FERRARI SCARAMOZZINO 

4 A CAT BASTONI ARALDI 

5 A CAT CERIALI DIAMANTI 
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