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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

ISTITUTO D’ ISTRUZIONE SUPERIORE "ARCANGELO GHISLERI"

Via Palestro, 35 - 26100- Cremona

tel. 0372/20216 - 28788 – fax. 0372/461140 Codice fiscale: 93008510195

Posta elettronica certificata: cris00300a@pec.istruzione.it
Posta elettronica istituzionale: cris00300a@istruzione.it

VISTO l'art. 1 comma 15 Iegge 190/2012 

VISTO il D.lgs. 33/2013 

VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016 

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2019-2021 adottato dall'USR LOMBARDIA 

VIST la delibera ANAC del 13.04.2016
il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto
	Procedimento (breve descrizione e rif_ normativi utili) 
	Termini di conclusione 
	Unità organizzativa Responsabile dell'istruttoria 
	Nominativo Responsabile del procedimento (recapiti) 
	Responsabile del provvedimento finale (recapiti) 
	Titolare potere sostitutivo 
	Documenti da allegare all'istanza e modulistica 
	Modalità acquisizione informazioni 
	Link di accesso al servizio online (se esistente) 
	Modalità per l'effettuazione di pagamenti (se necessari) 

	Formazione delle classi


	10 giorni inizio anno scolastico
	Docenti classi prime

Ufficio didattica
	DS

Prof. Mariano Gamba
	DS

Prof. Mariano Gamba
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Franco Gallo

usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Elenco classi
	Incontri docenti, documenti, sito web, elenco classi e sezioni, regolamento
	no
	no

	Acquisizione fabbisogno organico dell’autonomia


	Circolare MIUR
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente USR LOMBARDIA
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	
	        NO
	NO

	Formulazione di proposte di incarico ai docenti in coerenza con il PTOF


	Tipologia di incarico e ripartizione percentuale di ricoscimento economico con Delibera del Collegio docenti 
	DS

Dott. Alberto Ferrari e apposita Commissione
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Scheda di progetto e curriculum vitae da allegare alla istanza di candidatura
	Apposita modulistica
	Verbali della Commissione del Collegio docenti
	

	Procedimento deliberativo degli organi collegiali: criteri di assegnazione dei docenti alle classi
	Entro 

data inizio dell’anno scolastico 
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Sito web Istituto( sezione Amministrazione trasparente): estremi delibere del Collegio docenti
	NO


	NO

	Procedimento deliberativo degli organi collegiali: predisposizione dell’orario delle lezioni
	Mediamente entro fine settembre 
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Approvazione del Dirigente scolastico
	
	Registro elettronico, carta dei servizi, orario delle classi e del docente
	no

	Conferimento incarichi di supplenza
	Graduatorie definitive: scorrimento fino ad accettazione della proposta
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Graduatore pubblicate nella sezione Amministrazione Trasparente

Mail d’Istituto
	L’individuazione sarà seguita dai contratti che verranno pubblicati con il punteggio
	

	Costituzione organi collegiali elettivi


	Mese di Ottobre
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente USR Lombardia
	
	Pubblicazione sul sito dell’elenco degli eletti
	Sito web Istituto
	

	Procedimento deliberativo degli organi collegiali: adozione libri di testo


	Tempistica MIUR
	Collegio docenti

Consigli di classe
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Sito Web: estremi delibere Collegio docenti
	Link all’elenco dei libri di testo adottati
	no

	Processi di autovalutazione dell’Istituzione scolastica: Elaborazione del RAV
	Tempistica MIUR
	DS

Dott. Alberto Ferrari e apposita commissione
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Sito Web: estremi delibere Collegio docenti
	Portale SCUOLA IN CHIARO e sito Istituto
	no

	Processi di autovalutazione dell’Istituzione scolastica: Elaborazione del P.D.M.
	Tempistica MIUR

(triennale9
	DS

Dott. Alberto Ferrari e apposita commissione
	DSGA

Rag. Liliana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Sito Web: estremi delibere Collegio docenti
	Portale SCUOLA IN CHIARO e sito Istituto
	no

	Definizione piano di formazione in servizio dei docenti
	Ottobre
	DS

Dott. Alberto Ferrari e apposita commissione

Collegio docenti
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Sito Web: estremi delibere Collegio docenti

Questionario di soddisfazione
	no
	no

	Attribuzione incarichi aggiuntivi personale ATA
	Ad esito contrattazione integrativa Istituto
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Piano lavoro ATA e contrattazione integrativa Istituto
	Sito web: pubblicazione Piano lavoro Ata e contrattazione integrativa
	no

	Incentivazione docenti e ATA
	Dicembre: contrattazione con RSU

Luglio: liquidazione competenze
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Piano riconoscimento funzioni
	Sito web: pubblicazione e contrattazione integrativa
	No

	Costituzione del comitato di valutazione e valorizzazione del merito
	Triennale
	DS

Prof. Mariano Gamba 

Collegio docenti

Consiglio Istituto
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Attestazioni attività dei docenti e altra documentazione prevista da norma
	Pubblicazione criteri di valutazione. Decreto di attribuzione del riconoscimento privo di nominativi
	Area riservata
	

	Verifiche e valutazione degli apprendimenti
	Periodicità quadrimestrale delle prove di verifica ufficiali
	Docenti delle discipline. 
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Nel registro del docente  sono indicati il testo delle prove, i criteri di valutazione e gli esiti di ciascun alunno
	Registrazione esiti verifiche
	Accesso al registro del docente con credenziali personali dei genitori
	

	Scrutini intermedi e finali
	Periodicità quadrimestrale delle valutazioni
	Docenti del consiglio di classe
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Nel registro del docente  sono indicati il testo delle prove, i criteri di valutazione del comportamento, della maturazione complessiva e dei livelli di apprendimento  di ciascun alunno
	Registrazione della valutazione dello studente
	Accesso al registro del docente con credenziali personali dei genitori
	

	Verifiche e valutazione delle attività di recupero
	Periodicità quadrimestrale delle verifiche
	Docenti delle discipline. 
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	La progettazione è allegata al registro del docente, con le prove di verifica, i criteri di valutazione e gli esiti della valutazione degli studenti
	Registrazione degli esiti delle verifiche
	Accesso al registro del docente con credenziali personali dei genitori
	

	Esami di Stato
	Giugno/Luglio
	Presidente della Commissione e commissari
	Presidenti di Commissione
commissari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Circolare informativa sulla tempistica e modalità di svolgimento. Pubblicazione degli esiti degli esami
	
	

	Erogazione di borse di studio
	dicembre
	Commissione
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	
	Verbale della Commissione 
	Sito web: Amministrazione trasparente
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