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Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca

ISTITUTO D’ ISTRUZIONE SUPERIORE "ARCANGELO GHISLERI"

Via Palestro, 35 - 26100- Cremona

tel. 0372/20216 - 28788 – fax. 0372/461140 Codice fiscale: 93008510195

Posta elettronica certificata: cris00300a@pec.istruzione.it
Posta elettronica istituzionale: cris00300a@istruzione.it

VISTO l'art. 1 comma 15 Iegge 190/2012 

VISTO il D.lgs. 33/2013 

VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016 

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2019-2021 adottato dall'USR LOMBARDIA 

VIST la delibera ANAC del 13.04.2016
il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto
	Procedimento (breve descrizione e rif_ normativi utili) 
	Termini di conclusione 
	Unità organizzativa Responsabile dell'istruttoria 
	Nominativo Responsabile del procedimento (recapiti) 
	Responsabile del provvedimento finale (recapiti) 
	Titolare potere sostitutivo 
	Documenti da allegare all'istanza e modulistica 
	Modalità acquisizione informazioni 
	Link di accesso al servizio online (se esistente) 
	Modalità per l'effettuazione di pagamenti (se necessari) 

	Richiesta certificato di iscrizione e frequenza per uso privato in bollo acquisto
Interessati: 
Genitori

	7 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA
Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Modulo per richiesta certificati
http://www.iisghisleri-cr.gov.it/studenti
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Richiesta certificato di iscrizione e frequenza per uso privato in bollo acquisto

Interessati: 

Genitori, Associazioni sportive, Cassa Edile, INPS


	7 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Modulo per richiesta certificati

http://www.iisghisleri-cr.gov.it/studenti
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Richiesta certificato sostitutivo del diploma

Interessati: 

Genitori
	7 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Modulo per richiesta certificati

http://www.iisghisleri-cr.gov.it/studenti
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Iscrizione

Interessati: 

Genitori
	Tempistica definita dal MIUR
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Copia codice fiscale alunno

2 fotografie formato tessera
	http://www.iisghisleri-cr.gov.it/iscrizioni
	http://www.iscrizioni.istruzione.it/index.html
	

	Richiesta Nulla Osta per trasferimento alunni

Interessati:

Genitori, Istituzioni Scolastiche


	7 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Modulo SD 4 – Richiesta Nulla Osta

(disponibile presso Ufficio Didattica)
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Richiesta esonero educazione fisica

Interessati:

Genitori

Studenti
	7 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Modulo SD 3 – Richiesta Esonero Educazione fisica

(disponibile presso Ufficio Didattica)
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Richiesta uscita anticipata o entrata posticipata

Interessati: 

Genitori, 

Studenti
	7 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Informazioni presso Ufficio Didattica
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Denuncia infortunio studenti

Interessati:

Studenti

Genitori

Personale docente e ATA
	30 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Certificato pronto soccorso e relazione su infortunio
	cris00300a@istruzione.it
tel 0372 20216

tel 0372 28788
	
	

	Richiesta uscite didattiche o viaggi istruzione

Interessati: 

Docenti
	30 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	no
	
	Modulistica riservata
	

	Richiesta SMS

Interessati:

Genitori
	15 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	no
	http://www.iisghisleri-cr.gov.it/files/SD54%20-%20Richiesta%20sms.pdf
	
	

	Richiesta rimborso contributo volontario per ritiro da Istituto

Interessati:

Genitori
	30 giorni tempo medio

(le richieste vanno presentate entro e non oltre il 30 settembre)
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Ricevuta versamento
	http://www.iisghisleri-cr.gov.it/files/SD20-1%20-%20RIMBORSO%20TASSE%20SCOLASTICHE.pdf
	
	

	Adozione libri di testo

Interessati:

Docenti
	Tempistica definita dal MIUR
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	no
	Modulistica riservata
	
	

	Richiesta rimborso certificazioni linguistiche
	60 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Ricevuta di versamento
	http://www.iisghisleri-cr.gov.it/files/Modulo%20rimborso%20certificazioni%20linguistiche_0.doc
	
	

	Richiesta attivazione sportello didattico/corso di recupero
	15 giorni tempo medio
	Ufficio Didattica
	DSGA

Rag. Liiana Conte
	DS

Dott. Alberto Ferrari
	Dirigente AT CREMONA

Dr. Fabio Molinaro
usp.cr@istruzione.it
tel. 0372 4681

 
	Modulo per richiesta attivazione SD 39

http://www.iisghisleri-cr.gov.it/docenti
	
	
	


[image: image2.wmf] 

_1555354576.doc
[image: image1.png]






